




      ค ำน ำ 

 

งานบริหารจัดการ ส านักงานคณบดี เป็นหน่วยงานหนึ่งที่ด าเนินการตามภารกิจเพ่ือเป็นส่วนหนึ่ง 

ในการสนับสนุนให้คณะพยาบาลศาสตร์บรรลุวิสัยทัศน์ที่ตั้งไว้ “คณะพยาบาลศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล เป็น 

สถาบันการศึกษาชั้นน าทางการพยาบาลระดับประเทศและนานาชาติ เป็นแกนน าในการสร้างเสริมสุขภาวะแก่สังคม” 

โดยปฏิบัติงานในหน้าที่ความรับผิดชอบตามกรอบภาระงานดังนี้ ภารกิจงานสารบรรณ ภารกิจงานอาคารสถานที่ และ

ยานพาหนะ ดังนั้น เพ่ือเป็นแนวทางส าหรับผู้ปฏิบัติงาน  งานบริหารจัดการจึงได้จัดท าคู่มือปฏิบัติงาน ซึ่งเขียนอธิบาย 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานเป็น Work Process และเขียนขั้นตอนการปฏิบัติงานเป็น Flow Chart เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานใช้เป็น

แนวทางในการด าเนินการได้อย่างถูกต้อง หากมีข้อผิดพลาดหรือเสนอประการใด โปรดให้ค าแนะน าได้ที่งานบริหาร

จัดการ เพื่อปรับปรุงให้ดีขึ้นต่อไป 

 

 

                                                                            งานบริหารจัดการ  ส านกังานคณบดี 

                                                                          คณะพยาบาลศาสตร์   มหาวิทยาลัยมหิดล 

                                                                                       เมษายน  2565 
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